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Regulamentul de organizare si functionare, valabil din 03.10.2022, este conceput in conformitate cu
prevederile:

. Legii Educatiei Nationale (nr.1/2011) cu modificarile si completarile ulterioare;

. Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invitimant Preuniversitar aprobat

prin Ordinul Ministerului Educatiei nr. 4183/04.07.2022, publicat in Monitorul Oficial nr. 675 din
06.07.2022;

. ORDINULUI nr. 4.343/2020 din 27 mai 2020 privind aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor art. 7 alin. (171), art. 56™1 si ale pct. 6*1 din anexa la Legea educatiei nationale nr.
1/2011, privind violenta psihologica - bullying;

. Anexei la OMEN nr. 4797/31.08.2017 privind Regulamentul — cadru de organizare si functionare
a claselor cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv, respectiv bilingv in unitatile de invatamant
preuniversitar;

. ORDINULUI nr. 5154 din 30 august 2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare §i
functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar.

Intreaga activitate in scoald va trebui s fie orientat spre indeplinirea cerintelor cuprinse in Articolul 4 din
Legea Educatiei Nationale (nr.1/2011) cu modificdrile si completarile ulterioare:

“ Educatia si formarea profesionali a copiilor, a tinerilor si a adultilor au ca finalitate principala formarea
competentelor, intelese ca ansamblu multifunctional i transferabil de cunostinte, deprinderi/abilitati si
aptitudini, necesare pentru:

a) implinirea i dezvoltarea personald, prin realizarea propriilor obiective in viatd, conform intereselor si
aspiratiilor fiecdruia si dorintei de a invifa pe tot parcursul vietii;

b) integrarea sociald si participarea cetajeneasca activa in societate;
¢) ocuparea unui loc de munca si participarea la functionarea si dezvoltarea unei economii durabile;

d) formarea unei conceptii de viata, bazata pe valorile umaniste si stiintifice, pe cultura nationala si
universala si pe stimularea dialogului intercultural;

e) educarea in spiritul demnitatii, tolerantei si respectarii drepturilor si libertatilor fundamentale ale
omulus;

pentru naturd si mediul inconjuridtor natural, social si cultural.”

Munca si convietuirea a catorva sute de persoane in spatiul restrans al scolii nu este posibild decat intr-o
atmosfera de respect reciproc. Aceasta include si necesitatea respectarii stricte a unor reguli.
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Regulamentul de Organizare §i Functionare a fost discutat in Consiliul Profesoral §i aprobat de
Consiliul de Administratic, pe baza propunerilor cadrelor didactice, parintilor si elevilor. Documentul are
ca scop adaptarea ,,Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar

cu prevederi specifice Colegiului National “Ton Luca Caragiale”,

Prevederile actualului Regulament de Organizare si Functionare vor fi completate i imbunattite periodic
de catre Consiliul de Administrafie cu acordul Consiliului Profesoral, pe baza propunerilor primite de la
profesori, elevi, parinti sau la aparitia unor acte normative.

»Regulamentul de organizare §i functionare a unitafilor de invitdmant preuniversitar* denumit in continuare
ROFUIP (aprobat prin OME nr. 4183/04.07.2022) poate fi consultat in intregime la CDI si pe pagina web
a ME (www.edu.ro, Invatamant preuniversitar, Legislatie).

Regulamentul gcolii noastre va putea fi consultat gi pe pagina web www.cncaragialemoreni.ro.

CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Art. T .1. ROF este adoptat in conformitate cu legislatia in vigoare si nu i se substituie acesteia;
necunoasterea prevederilor prezentului Regulament nu absolva personalul liceului, elevii si parintii acestora
de consecintele incalcarii lui.

Art. T .2. Prezentul ROF intra in vigoare din momentul aprobarii acestuia, fapt ce 1i conferd un caracter
obligatoriu. Conducerea scolii si profesorii dirigini au obligatia prelucrarii prezentului Regulament tuturor
elevilor si parintilor acestora.

Atét elevii cat si parintii vor lua la cunostintd, sub semnatura proprie, despre obligativitatea respectirii
normelor cuprinse in regulament (necunoasterea continutului nu poate fi invocata drept scuza nici de catre
elev, nici de cdtre parinte) si respectiv despre incheierea Contractului Educational conform ROFUIP.

Art. I.3. Prevederile R.O.F au fost dezbatute in Consiliul Reprezentativ al Parintilor, Consiliul Elevilor si
Consiliul Profesoral (in cadrul cdruia s-a constituit un grup de lucru pentru actualizarea documentului) si
au fost aprobate de Consiliul de Administratie. El este expus pentru informare publica in cancelarie si pe
site-ul scolii.

Art. 1 .4. (1) R.O.F ofera cadrul organizatoric de exercitare a dreptului la instruire si educatie indiferent de
sex, rasd, nationalitate, apartenenta politicd sau religioasd, potrivit Constitutiei Romaniei i principiilor
Declaratiei Universale a Drepturilor Omului si a Conventiei cu privire la Drepturile Copilului.

(2) Activitatea de instruire si educafie a elevilor se face in spiritul valorilor democratice, europene si al
respectului fatd de traditiile poporului roman, fiind promovata dezvoltarea libera, integrala si armonioasa a
personalitatii tinerilor.

(3) Demersul didactic este completat si Tmbogatit de activitafi extragcolare si actiuni realizate in cadrul
programelor si proiectelor locale, nationale si europene/internationale.
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Art. 1.5. Prezentul R.O.F stimuleaza personalul scolii, factorii educationali si partenerii interesafl sa
acioneze pentru realizarea politicii educationale in domeniul invatdmantului preuniversitar in gcoala
noastra.

Art. 16. Sunt interzise in incinta unittii (potrivit legii) crearea si functionarea oricaror formatiuni politice,
desfasurarea actiunilor de propaganda politica si prozelitism religios, orice forma de activitate care incalcd
normele generale de moralitate, pun in pericol sdnatatea fizica si psihicd a elevilor, precum si a personalului,
aduc atingere valorilor nationale sau prestigiului institutiei.

Art. 1.7. Acest regulament se aplicd in incinta liceului si in spatiile anexe (curte, alei de acces) si poate fi
completat sau modificat, daca situatia o impune, dar numai cu acordul Consiliului Profesoral.

Art. 1.8. Cunoasterea si respectarea R.O.F este obligatorie pentru tot personalul si elevii Colegiului National
"Ton Luca Caragiale” Moreni, precum si pentru personalul care colaboreazi sau intra in contact cu aceasta
institutie.

Art. 1.9. Respectarea R.O.F contribuie la crearea unui climat de munca, disciplind, responsabilitate si
initiativa si la promovarea unei imagini pozitive a institutiei in relatia cu alte institufii, cu comunitatea
educationald si sociala.

Art. 1.10. Ordinea si disciplina in scoald se asigurd de conducerea liceului, profesorul de serviciu si
personalul didactic aflat in scoala.

Art. L11 in unitatea de invatimant se desfasoara activitati didactice si extragcolare care respectd normele
de moralitate si nu pun in pericol sinatatea si integritatea fizica sau psihica a beneficiarilor primari ai
educatiei, respectiv a personalului unitafii de invafamant.

CAPITOLUL II: PROGRAMUL DE ACTIVITATE AL UNITATII DE INVATAMANT
Art. IL1. Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul calendaristic urmator.

Art. T1.2. Colegiul National “Ion Luca Caragiale” Moreni este organizat ca unitate de invdtamant
preuniversitar, cursuri de zi si functioneaza in baza legislatiei generale si speciale, a actelor normative
elaborate de M.E., a deciziilor Inspectoratului Scolar Judetean Dambovifa si a prezentului regulament.
Activitatea scolii este structuratd pe forme si niveluri de invatamant astfel: gimnazial si liceal.

Art. I1.3.

(1) Politica educationald a unitafii este stabilita de director, care coordoneazi elaborarea Proiectului de
Dezvoltare Institutionalad pe termen mediu.

(2) Planul de scolarizare pe profiluri §i specializari este aprobat anual de Inspectoratul Scolar al Judetului
Dambovita, in baza Proiectului §i a memoriului de fundamentare elaborat de catre director si aprobat de
Consiliul de Administratie dupa dezbaterea si avizarea sa de catre Consiliul Profesoral.

Art. 11.4.

Page 4 of 36



(1) Structura planului de scolarizare, baza tehnico-didactica de care dispune unitatea, studiul limbilor
moderne si pachetul de discipline optionale sunt aduse la cunostinta potentialilor candidati prin Oferta
Educationala a unitatii gcolare.

(2) Oferta educationala este elaborati pe baza propunerilor cadrelor didactice, aprobata de catre director,
de Consiliul de Administratie si publicata conform datelor metodologice, pentru anul gcolar urmator.

(3) Strategia de promovare a ofertei educationale, la nivel municipal si judetean, este stabilitd si aprobata
de Consiliul de Administratie.

Art. I1.5. Planul de scolarizare este discutat in fiecare an in Consiliul de Administratie 1 este propus spre
aprobare in Consiliul Profesoral, apoi este inaintat inspectoratului scolar, in termenele stabilite de acesta.

Art. IL6 (1)In unitatea noastra de invitimant, cursurile sunt organizate in forma de invatamant cu
frecventd, in programul de dimineata.

(2) In situatii obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamititi, alte situatii exceptionale, cursurile
scolare fata in fatd pot fi suspendate pe o perioadd determinata, potrivit reglementarilor aplicabile.

(3) Cursurile incep la ora 8.00 si se termind cel mai tarziu la ora 14.50, iar vinerea la 13.50. Ora de curs
are o duratd de 50 de minute cu o pauza de 10 minute dupa fiecare ora.

(4) In situatii obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, pe o perioada
determinati, durata orelor de curs si a pauzelor poate fi modificata, la propunerea motivata a directorului,
$ p prop
prin decizie, in baza hotararii consiliului de administraie, cu informarea inspectoratului scolar.

(5) Accesul in unitatea de invitamant (pentru elevi, angajati si vizitatori) se face pe poarta din fata.

f) Personalul angajat al unitatii de invatamant isi desfasoara activitatea conform reglementarilor Codului
Muncii.

¢) Personalul de conducere (director si director adjunct) isi stabileste anual program de audiente, afisat
corespunzator.

f) Serviciul de paza este asigurat cu personalul propriu care isi desfagoara activitatea conform graficului
lunar aprobat de directorul unitatii de invatamant.

e) Zilele libere in 2022 si 2023 sunt:
5 octombrie, Ziua Educatiei
30 noiembrie — Sfantul Andrei
1 decembrie — Ziua Nationald a Romaniei
25 decembrie, 26 decembrie — prima si a doua zi de Craciun
1 ianuarie, 2 ianuarie — Anul Nou
24 ianuarie — Ziua Unirii Principatelor Roméane

9 aprilie (duminica)10 aprilie (luni), 11 aprilie (marti) — Prima, a doua si a treia zi a Pastelui catolic
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14 aprilie -Vinerea Mare
1 mai — Ziua Muncii
1 iunie - ziuva Copilului
20 iunie si 21 iunie, prima si a doua zi de Rusalii
15 august — Adormirea Maicii Domnului

Art. IL7. (1) Elevii se prezintd la scoald cu cel putin 5 minute inainte de prima ora prevazutd in orarul
clasei din care fac parte.

(2) Elevilor le este interzis sd paraseascd perimetrul unitatii de invatamant in timpul programului
de cursuri, cu exceptia situatiilor speciale. in acest caz, elevii pot iesi cu bilet de voie eliberat de profesorul
diriginte, profesorul de serviciu sau un alt cadru didactic al CNILC Moreni din consiliul clasei respective,
dupa consultarea parintelui sau a reprezentantului legal.

(3). Elevii majori pot parasi scoala in timpul programului, numai cu motive intemeiate, cu completarea
registrului special de evidenta aflat la serviciul de pazi. Elevul major va prezenta actul de identitate pentru
a dovedi ca este major si va semna in registru pentru a confirma ca isi asuma decizia de a parasi scoala in
timpul programului.

Art. I1.8. Prezenta in scoala, in afara programului scolar, a oricdrei persoane, chiar daca este salariat al
scolii, se va consemna de cétre personalul de pazd in Registrul de poarta si va fi anuntata la secretariat.

Art. TL9. Profesorii vor verifica sau, dupa caz, vor asigura in timpul orelor conditii civilizate de tinuta,
curitenie si ordine, prin dispunerea masurilor care se impun in functie de situatie.

Art. IL10. Clasele de elevi vor functiona in séli de clasa stabilite in cadrul sedintelor Consiliului Profesoral
la inceput de an scolar/ la inceputul vacantei de vara pentru anul scolar urmator, impreund cu profesorii
diriginti.

Art. TI.11. Accesul oricarei persoane strdine in clasa, in timpul orei este permis numai cu acordul
directorului/directorului adjunct.

Art. I1.12. Continutul fiecarui anun pentru elevi va fi va fi avizat de catre director/director adjunct.

Art. I1.13. (1) Zilnic vor exista 2 profesori de serviciu. Planificarea serviciului in scoala a profesorilor se
face de Comisia de intocmire a graficului serviciului in scoald, sub indrumarea directorului adjunct.

(2) Planificarea profesorilor de serviciu in gcoala se face lunar i se afiseaza in cancelarie. Serviciul in
scoala se desfagoard intre orele:07:45-14:00/ 15.00.

(3) Serviciul pe scoala al profesorilor este obligatoriu si se realizeaza conform graficului
(4) Profesorii de serviciu au urmitoarele indatoriri :
. se prezinta la program la ora 7.45;

. verifici existenta tuturor cataloagelor si a condicilor de prezenta;
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. verificd decenta tinutei elevilor, la accesul in unitate;
. supravegheazi elevii in pauze pe holuri §i in curtea scolii;

. ia masurile necesare aplandrii eventualelor conflicte aparute intre elevi; solicitd interventia altor
cadre didactice, a diriginfilor, a personalului administrativ sau a directorilor pentru solufionarea
problemelor aparute;

. informeazi conducerea scolii despre cventualele absente ale cadrelor didactice pentru a se lua
masuri de suplinire;

> asigurd securitatea cataloagelor si efectucazi inventarierea lor dupd ultima ora de curs, informand
conducerea scolii de eventualele lipsuri;

. nu permite intrarea in gcoald a nici unei persoane straine, decat daci s-a asigurat ca are acordul
conducerii gcolii;

. intocmeste proces-verbal, daci semnaleaza aspectele deosebite observate in timpul serviciului;
. incheie serviciul pe scoala la ora 1400/1500

Art. 11.14. (1) Profesorii sunt obligati s respecte programul de cursuri al institutiei de invatamant, sa-si
desfisoare activitatea didactica scolara si extragcolara conform legislatiei in vigoare.

(2) Pentru inceperea sau terminarea activitatilor la alte ore decat cele prevazute in orar sau program, este
necesara aprobarea conducerii scolii.

(3) In cazuri cu totul deosebite, orice intirziere sau absenta de la ore va fi adusa la cunostinta conducerii
sau secretariatului CNILC Moreni, cel tarziu la inceputul zilei respective, pentru a fi asigurata inlocuirea
persoanei in cauzi, astfel incat clasele si nu rimana nesupravegheate. Neanuntarea in prealabil a absentei
se considerd absentd nemotivata.

Art. I1. 15. Cadrele didactice care nu-si desfasoara una sau mai multe ore din cauza lipsei intregului colectiv
de elevi au obligatia de a consemna absentele in catalog.

Art. IL16. Accesul persoanelor striine in scoald este permis numai dupa consemnarea datelor personale
din actul de identitate §i a scopului vizitei in Registrul de poarta. Acestea vor purta ecusoane cu inscripfia
. Vizitator” si le vor inapoia la sfarsitul vizitei.

Art. I1.17. (1) Este permis accesul, in curtea scolii, numai pentru autovehiculele care apartin cadrelor
didactice ale scolii, salvarii, pompierilor, jandarmeriei, salubrizirii precum si a celora care asigura
dotarea/aprovizionarea, repararea unor defectiuni.

(2) accesul in curtea unititii de invatdmant a angajatilor organizatiilor care functioneaza in incinta,
cu chirie se face, in intervalul 8.00 -15.00, cu respectarea strictd a urmatoarelor norme: traversarea incintei

utilizand poarta principala de acces auto, cu viteza redusé, evitand intervalele de pauze dintre orele de curs

Art, I1.18. Este interzis accesul in scoala a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice si a celor
turbulente, precum si a celor care au intentia vadita de a tulbura ordinea si linistea publica.
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Art. 11.19. Conducerea scolii, dirigintii, vor transmite la serviciul de paza tabele nominale cu persoanele
invitate la sedinte cu parintii sau intruniri diverse, in baza cérorali se va permite accesul in scoald, dupa
verificarea identitaii lor.

CAPITOLUL IlII. STRUCTURA ORGANIZATORICA SI FUNCTIONALA

A. CONDUCEREA COLEGIULUINATIONAL »JON LUCA CARAGIALE”

ArtIIL1.

(1) Conducerea Colegiului National “lon Luca Caragiale” este asiguratd in conformitate cu prevederile
Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, prevederilor ROFUIP aprobat prin OME nr. 41 83/04.07.2022

(2) Directorul/directorul adjunct isi exercita atributiile conform Legii Educatiei Nationale nr.1/2011,
prevederilor ROFUIP aprobat prin OMEC nr. 4183/04.07.2022 si a celorlalte normative in vigoare.

/(3) Consiliul Profesoral (CP) se constituie §i isi exercitd atributiile conform Legii Educatiei Nationale
nr.1/2011, prevederilor ROFUIP aprobat prin OME nr. 4183/04.07.202 si a celorlalte normative in vigoare.

(4) Consiliul Profesoral numeste si alege membrii — cadre didactice din Consiliul de Administratie, cu un
cvorum de 75% din efectivul CP

(5) Consiliul de Administratie (CA) se constituie si isi exerciti atributiile conform prevederilor Legii
Educatiei Nationale nr.1/2011, prevederilor ROFUIP aprobat prin OME nr. 4183/04.07.2022 si OME nr
5154/30.08.2021

(6) Consiliul clasei se constituie si 1si exercita atributiile conform prevederilor Legii Educatiei Nationale
nr.1/2011, ROFUIP aprobat prin OME nr. 41 83/04.07.2022 si a celorlalte normative in vigoare.

(7) In Colegiul National “Ion Luca Caragiale” se formeaza §i functioneaza comisii pe domenii de activitate,
conform normativelor in vigoare.

(8) Comisiile se formeaza prin decizia directorului, in baza Hotararilor CA.

(9) Anual se revizuieste i se aproba Organigrama unitatii de invatamant.
Art. 111, 2. Consiliul de Administratie este organul de conducere al unititii de invatdmant.

(1) Consiliul de Administratie se intruneste lunar sau ori de céte ori este necesar, la solicitarea directorului
sau a doua treimi dintre membri.

(2) In situatii obiective, cum ar fi calamititi, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale,
sedintele consiliului de administratie se pot desfasura on -line, prin mijloace electronice de comunicare, in

sistem de videoconferinta.
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(3) Consiliul de Administratie are atributii conform Legii 1/2011 cu modificarile si completarile si
ulterioare, conform ROFUIP aprobat prin OME nr. 4183/04.07.2022 si conform ORDINULUI nr. 5 154 din
30 august 2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de
administratie din unitatile de inva{amant preuniversitar

ArtII1.3. Directorul unititii de invitimant are atributii conform Legii 1/2011 cu modificarile si
completarile ulterioare si conform ROFUIP (OME nr. 4183/04.07.2022).

Art. III. 4. Directorul adjunct are atributii conform fisei postului si Legi 1/2011 cu modificarile si
completarile ulterioare, respectiv. ROFUIP (OME nr. 4183/04.07.2022).

B. PERSONALUL DIDACTIC DE PREDARE

Art. TIL5. Personalul didactic are indatoriri conform Legii 1/2011 cu modificarile §i completarile ulterioare
si conform ROFUIP aprobat prin OME nr. 4183/04.07.2022. Intre acestea mentiondm:

. s se preocupe de formarea lor continua, stiintifica si metodica
. si fie model de tinutd si comportare in intreaga activitate, atat in liceu cat si In societate si familie;
. si asigure un inalt nivel de pregitire profesionald si culturald a elevilor in stransd legatura cu

practica, cu progresele stiinfei si tehnicii, sd sprijine elevii care au greutdfi la invatatura pe intreg parcursul
anului scolar precum si in perioada examenelor de corigentd, absolvire sau admitere;

. s educe elevii in spiritul raspunderii fad de munca si invatatura, al respectului fatd de normele
vietii scolare, fata de legile térii si indatoririle cetdtenesti, al dragostei si devotamentului fata de {ara;

. s actioneze pentru a imprima in constiinfa si conduita elevilor spiritul de ordine si disciplind, de
raspundere sociald pentru indeplinirea obligatiilor ce le revin in scoald, munca §i viata,

. sa sprijine actiunile educative, cultural-artistice si sportive incluse in Programul activitatilor
educative si extrascolare elaborat anual la nivelul unitatii de invatamant sau propuse si organizate de elevi;

. sa participe la toate activitatile didactice si s realizeze integral parcurgerea programelor scolare in
vigoare;

. s3 intocmeasci planificarilor calendaristice anuale;

» sa pregiteascd si sa efectueze orele, conform programului orar de cursuri al liceului, respectiv

corespunzitor timpului de lucru prevazut in actele normative in vigoare, aplicabile personalului didactic;
. s organizeze lucrdrile practice, orele de laborator;

. s3 organizeze cu elevii sesiuni si lectii suplimentare, meditatii, consultafii, cursuri pregdtire pentru
concursurile scolare, bacalaureat si admitere in invajagmantul superior;

§ si realizeze planificarea continutului orelor de consiliere si orientare, sa mentina colaborarea cu

familiile elevilor;
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' s indrume activitatea cercurilor de elevi, participand la aceasta, conform unui program stabilit de
comun acord, in afara orelor de curs;

. sa supravegheze elevii in timpul pauzelor, conform graficelor stabilite de comisia de organizare a
orarului §i a serviciului pe scoald;

. si efectueze serviciul pe unitate;

. sa participe la activitatile metodice, cercuri pedagogice organizate la nivel de unitate sau de catre
Inspectoratul Scolar Judetean;

. si respecte intocmai programul cursurilor;

. sa participe la examenele nationale, ori de cite ori sunt solicitati la supraveghere sau corectura
(examene si concursuri), conform LEN 1 /2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

s si respecte si sd urmeze etapele sanctiondrii elevilor conform OMENCS Nr. 4742/2016 din 10
august 2016 privind aprobarea Statutului Elevului si ROFUIP aprobat prin OME nr. 41 83/04.07.2022);

. sa participe la sedintele Consiliului Profesoral;

. si proiecteze activitafi suport pentru invitarea online si instrumente de evaluare, din perspectiva
principiilor didactice si a celor privind invatarea online.

ArtIIL6. Cadrele didactice din gcoala noastrd urmaresc, conform Declaratiei Universale a Drepturilor
Omului i Conventiei cu privire la Drepturile Copilului:

formarea si dezvoltarea elevilor in spiritul respectului pentru drepturile omului si pentru
libertati fundamentale;

educarea elevilor pentru toleran{d i prietenie intre tofi oamenii indiferent de sex, rasa,
nationalitate, apartenentd religioasa;

cresterea elevului in spiritul respectului fatd de valorile culturale ale poporului nostru si fatd
de parinti:

dezvoltarea personalitatii copilului i tanarului in sensul asumdrii responsabilitatii actiunilor proprii;
educarea viitorului adult in spiritul respectului pentru frumos, pentru valoare si pentru natura.

Art. TIL. 7. (1) Consiliul Profesoral al unitatii de invatamant este format din totalitatea cadrelor didactice
din unitatea scolara cu personalitate juridica si este prezidat de catre director.

(2) Consiliul profesoral se intruneste lunar sau de cate ori este nevoie, la propunerea directorului sau la
solicitarea a minimum 1/3 din numarul personalului didactic de predare.

(3) Personalul didactic de conducere si de predare are obligatia de a participa la sedintele consiliului
profesoral din Colegiul National ’Ton Luca Caragiale”, unitate in cadrul careia declara, in scris, la inceputul
fiecarui an scolar, ca are norma de bazi. Absenta nemotivatd de la sedintele consiliului profesoral al
Colegiului National “lon Luca Caragiale”, unitate in cadrul cdreia are norma de bazi, se considera abatere

disciplinara.
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(4) Cvorumul necesar pentru intrunirea in sedintd a Consiliului profesoral este de 2/3 din numarul total al
membrilor, cadre didactice de conducere si de predare cu norma de bazi in Colegiul National “lon Luca
Caragiale”.

(5) Hotararile se adopta prin vot deschis sau secret, cu cel putin jumatate plus unu din numdrul total al
membrilor consiliului profesoral cu norma de baza in unitate, si sunt obligatorii pentru personalul unitii
de invafimant, precum si pentru, clevi, parinti/tutori/reprezentanti legali. Modalitatea de vot se stabileste la
inceputul sedintei.

(6) Directorul unitafii de invatdmant numegte, prin decizie, secretarul consiliului profesoral, ales de
consiliul profesoral. Secretarul are atribufia de a redacta lizibil si inteligibil procesele-verbale ale sedintelor
consiliului profesoral.

(7) La sedingele consiliului profesoral, directorul poate invita, in functie de tematica dezbatuta, personalul
didactic auxiliar si/sau personalul nedidactic din Colegiul National Ton Luca Caragiale”, reprezentanti
desemnati ai parintilor, ai autoritatilor administratiei publice locale si ai operatorilor economici §i ai altor
parteneri educationali. La sedintele consiliulul profesoral pot participa §i reprezentaniii organizatiilor
sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate invatdmant preuniversitar care au membri in unitate.

(8) La sfarsitul fiecdrei sedinte a consiliului profesoral, toti participantii au obligatia sa semneze procesul-
verbal de sedinta.

(9) Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral. Acesta se
numeroteaza pe fiecare pagind i se inregistreaza. Pe ultima pagina, directorul unitatii de invajamant
semneaza pentru certificarca numirului de pagini i aplica stampila unitatii de invagamant.

(10) Registrul de procese-verbale al consiliului profesoral este insotit de un dosar care contine anexele
proceselor-verbale (rapoarte, programe, informiri, tabele, liste, solicitari, memorii, sesiziri etc.),
numerotate si indosariate pentru fiecare sedintd. Registrul si dosarul se pastreaza intr-un figet securizat, ale
carui chei se gasesc la secretarul §i la directorul unitatii de invatamant.

(11) Consiliul profesoral are atributii conform ROFUIP aprobat prin OME nr. 4183/04.07.2022. Intre
acestea mentionam :

. analizeaza, dezbate §i valideaza raportul general privind starea si calitatea invitamantului din
Colegiul National "lon Luca Caragiale™, care se face public;

. alege, prin vot secret, reprezentantii personalului didactic in consiliul de administratie;

. dezbate, avizeaza §i propune consiliului de administratie, spre aprobare, planul de dezvoltare
institufionald al unitatii de invatamant;

. aproba raportul privind situatia scolard anuala prezentat de fiecare profesor diriginte, precum si
situatia gcolard dupa incheierea sesiunilor de aménri, diferente si corigene;

. hotiraste asupra tipului de sanctiune disciplinara aplicata elevilor care savarsesc abateri, potrivit
prevederilor prezentului regulament si ale regulamentului de organizare si functionare a unitatii de
invatamant;

. propune acordarea recompenselor pentru elevi si pentru personalul didactic din Colegiul National

»Jon Luca Caragiale”, conform reglementarilor in vigoare;
Page 11 of 36



. valideaza notele la purtare mai mici de 7.

’ avizeaza oferta de curriculum la decizia scolii pentru anul scolar urmitor §i 0 propune spre

aprobare consiliului de administratie;
. avizeaza proiectul planului de gcolarizare;

. valideaza figele de autoevaluare ale personalului didactic al unitatii de invatamant, in baza carora
se stabileste calificativul anual,;

. propune consiliului de administratie programele de formare continua si dezvoltare profesionald ale
cadrelor didactice;

. dezbate §i avizeaza regulamentul de organizare i functionare a unitatii de invatamant;

. dezbate, la solicitarea ministerului, a inspectoratului scolar sau din proprie initiativa, proiecte de
acte normative si/sau administrative cu caracter normativ, care reglementeaza activitatea la nivelul
sistemului national de invatamant, formuleaza propuneri de modificare sau de completare a acestora;

. dezbate probleme legate de coninutul sau organizarea actului educational din Colegiul National
"Ion Luca Caragiale” §i propune consiliului de administratie masuri de optimizare a acestuia;

. alege, prin vot secret, cadrele didactice membre ale Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii,
in conditiile legii;

. indeplineste, in limitele legii, alte atributii stabilite de consiliul de administratie, precum si orice
alte atributii potrivit legislatiei in vigoare si contractelor colective de munci aplicabile;

(12) Documentele consiliului profesoral sunt:

a) tematica §i graficul sedintelor consiliului profesoral;

b) convocatoare ale consiliului profesoral;

c) registrul de procese-verbale al consiliului profesoral, insotit de dosarul cu anexele proceselor-verbale
Art. 111 8. Consiliul clasei

(1) Consiliul clasei functioneazi in invatgméntul gimnazial/liceal §i este constituit din totalitatea
personalului didactic care preda la clasa respectiva, din cel putin un parinte delegat al comitetului de parinti
al clasei, si, pentru toate clasele, din reprezentantul elevilor clasei respective, desemnat prin vot secret de
catre elevii clasei.

(2) Presedintele consiliului clasei este profesorul diriginte.

(3) Consiliul clasei se intruneste cel putin de doud ori pe an sau ori de céte ori este necesar, la solicitarea
profesorului diriginte, a reprezentantilor parintilor si ai elevilor.

(€)) In situatii obiective, cum ar fi calamitdti, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale,
sedintele consiliului clasei se pot desfasura online, prin mijloace electronice de comunicare in sistem de
videoconferinta.
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(5) Consiliul clasei are urmdtoarele indatoriri:

. analizeazi de cel putin doud ori pe an progresul scolar i comportamentul fiecarui elev;

. stabileste masuri de sprijin atat pentru elevii cu probleme de invitare sau de comportament, cat §i
pentru elevii cu rezultate deosebite;

. stabileste notele la purtare pentru fiecare elev al clasei, in functie de frecventa si comportamentul
acestora in activitatea scolari si extragcolara; propune consiliului profesoral validarea notelor mai mici de

7.
. propune recompense pentru elevii cu rezultate deosebite;

. participa la intlniri cu parinfii gi elevii ori de cite ori este nevoie, la solicitarea profesorului
diriginte sau a cel puin 1/3 dintre parintii elevilor clasei;

. analizeaza abaterile disciplinare ale elevilor si propune profesorului diriginte sanctiunile
disciplinare previzute pentru elevi, in conformitate cu legislatia in vigoare.

(6) Consiliul clasei se intruneste in prezenta a cel puin 2/3 din totalul membrilor si adopta hotarari cu votul
a jumatate plus unu din totalul membrilor sai.

(7) La sfarsitul fiecarei sedinte a consiliului clasei, toti membrii au obligatia sa semneze procesul-verbal de
sedinta.

(8) Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale ale consiliilor claset, constituit pe fiecare clasa
sau nivel de invatamant.

(8) Registrul de procese-verbale se numeroteaza pe fiecare pagind si se inregistreaza.

(9) Registrul de procese-verbale al consiliului clasei este insotit de un dosar care contine anexele proceselor,
numerotate si indosariate pentru fiecare sedinta.

Art. 1T1.9. Profesorul DIRIGINTE

Atributiile profesorului diriginte sunt stipulate in ROFUIP ROFUIP aprobat prin OME nr.
4183/04.07.2022, precum si in anexa la fisa postului a fiecarui cadru didactic diriginte.

(1) Profesorul diriginte coordoneaza activitatea clasei din invatdmantul gimnazial, respectiv liceal.

(2) Un cadru didactic poate indeplini atributiile de profesor diriginte la o singura formatiune de studiu.

Art. 1I1.10.

(1) Profesorii dirigin{i sunt numifi, anual, de catre directorul unitatii de invatimant, in baza hotararii
consiliului de administratie.

(2) La numirea profesorilor diriginti se are in vedere, in misura posibilitatilor, principiul continuitatii, astfel
incat clasa si aiba acelasi diriginte pe parcursul unui nivel de invatamant.
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(3) De reguld, poate fi numit profesor diriginte un cadru didactic titular sau suplinitor care are cel putin o
jumatate din norma didactica in unitatea de invatamant si care preda la clasa respectiva.

Art. TIL11.
(1) Activitatile specifice functiei de diriginte sunt prevazute in fisa postului cadrului didactic.

(2) Profesorul diriginte realizeaza anual planificarca activitatilor conform proiectului de dezvoltare
institutionald §i nevoilor educationale ale colectivului de elevi pe care il coordoneaza. Planificarca se
avizeaza de citre directorul unitatii de invatamant.

(3) Activitatile de suport educational, consiliere si orientare profesionald sunt obligatorii §i sunt desfasurate
de profesorul diriginte astfel:

a) in cadrul orelor din aria curriculara consiliere si orientare;
b) in afara orelor de curs.

(4) Profesorul diriginte desfasoara activitati de suport educational, consiliere si orientare profesionald
pentru elevii clasei. Activitatile se refera la:

a) teme stabilite in concordanta cu specificul varstei, cu interesele sau solicitdrile elevilor, pe baza
programelor scolare in vigoare elaborate pentru aria curriculard ,,Consiliere si orientare™;

b) teme de educatie in conformitate cu prevederile actelor normative si ale strategiilor nationale, precum si
in baza parteneriatelor incheiate de Ministerul Educatiei cu alte ministere, institutii si organizatii.

(5) Profesorul diriginte desfasoard activitti educative extrascolare, pe care le stabileste dupa consultarea
elevilor si a parintilor, in concordanta cu specificul varstei si nevoilor identificate pentru colectivul de elevi.

Art. 1I1.12.

(1) Pentru realizarea unei comunicari constante cu parintii sau reprezentantii legali, profesorul diriginte
stabileste, in acord cu acestia, lunar, o intalnire pentru prezentarea situatiei scolare a elevilor, pentru
discutarea problemelor educationale sau comportamentale specifice ale acestora. {n situatii obiective cum
ar fi: calamitdti, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale, aceste intalniri se pot desfasura
online, prin mijloace electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta.

(2) Planificarea orclor dedicate intalnirilor dirigintilor cu parintii sau reprezentantii legali de la fiecare
formatiune de studiu se comunica elevilor si parintilor sau reprezentantilor legali ai acestora si se afigeaza
la avizier sau pe site-ul unitatii de invatdmant.

(3) Intdlnirea cu périnii sau reprezentantii legali se recomandi a fi individuald, in conformitate cu o
programare stabilitd in prealabil. La aceastd intalnire, la solicitarea parintelui/reprezentantului legal sau a
dirigintelui, poate participa §i elevul.

Art. TI1.13.
Profesorul diriginte are urmatoarele atributii:

1. organizeaza §i coordoneaza:
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a) activitatea colectivului de elevi;

b) activitatea consiliului claset;

¢) intalniri cu parintii sau reprezentantii legali la inceputul si sfarsitul semestrului si ori de cate ori este
cazul;

d) actiuni de orientare scolaré si profesionala pentru elevii clasei;
¢) activitati educative si de consiliere;

f) activitafi extracurriculare si extrascolare in unitatea de invatimant si in afara acesteia, inclusiv activitaile
realizate prin intermediul tehnologiei ¢i al internetului;

2. monitorizeaza:

a) situatia la invatdturd a elevilor;

b) frecventa la ore a elevilor;

¢) participarea §i rezultatele elevilor la concursurile si competitiile scolare;

d) comportamentul elevilor in timpul activitatilor scolare, extrascolare §i extracurriculare;

¢) participarea elevilor la programe sau proiecte si implicarea acestora in activitati de voluntariat;
3. colaboreaza cu:

a) profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte §i programe educative scolare si extragcolare pentru
informarea privind activitatea elevilor, pentru soluionarea unor situatii specifice activititilor scolare si
pentru toate aspectele care vizeaza procesul instructiv-educativ, care ii implica pe elevi;

b) cabinetul de asistenta psihopedagogicd, in activitati de consiliere si orientare a elevilor clasei;

¢) directorul unitatii de invatamant, pentru organizarea unor activitati ale colectivului de elevi, pentru
initierea unor proiecte educationale cu elevii, pentru rezolvarea unor probleme administrative referitoare la
intretinerea si dotarea silii de clasd, inclusiv in scopul pistrarii bazei materiale, pentru solutionarea unor
probleme sau situatii deosebite, aparute in legatura cu colectivul de elevi;

d) asociatia s comitetul de parinti, parintii sau reprezentantii legali pentru toate aspectele care vizeaza
activitatea elevilor si evenimentele importante la care acestia participa si cu alti parteneri implicati in
activitatea educativa scolara si extragcolard;

¢) alti parteneri implicati in activitatea educativi scolard si extragcolara;

f) compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a actelor de studii ale elevilor
clasei;

g) persoana desemnaté pentru gestionarea SITIR, in vederea completarii §i actualizarii datelor referitoare la
elevi;

4. informeaza:
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a) elevii si parintii sau reprezentantii legali, despre prevederile regulamentului de organizare §i functionare
a unititilor de invatamant;

b) elevii si parintii sau reprezentantii legali, cu privire la reglementarile referitoare la evaluari si examene
si cu privire la alte documente care reglementeaza activitatea si parcursul scolar al elevilor;

¢) parintii sau reprezentantii legali, despre situafia gcolara, despre comportamentul elevilor, despre
frecventa acestora la ore; informarea se realizeaza in cadrul intalnirilor cu parintii sau reprezentantii legali,
precum $i in scris, ori de cite ori este nevoie;

d) parintii sau reprezentantii legali, n cazul in care elevul inregistreaza absente nemotivate; informarea se
face in scris cand se cumuleazd un numdr de 25 de absente nemotivate;

¢) parintii sau reprezentantii legali, in scris, referitor la situatiile de corigenta, sanctiunile disciplinare,
neincheierea situatiei scolare sau repetentic;

5. indeplineste alte atributii stabilite de citre conducerea unittii de invatamant, in conformitate cu legislatia
in vigoare sau figa postului.

Art. 11114,
Profesorul diriginte mai are gi urmatoarele atributii:

a) completeaza catalogul clasei cu datele de identificare scolara ale elevilor (nume, initiala tatalui, prenume,
numdr matricol);

b) motiveaza absentele elevilor, in conformitate cu prevederile prezentului regulament si ale regulamentului
de organizare si functionare a unitatii de invatamant;

¢) propune, in cadrul consiliului clasei si in consiliul profesoral, nota la purtare a fiecarui elev, in
conformitate cu reglementirile prezentului regulament;

d) aduce la cunostinta consiliului profesoral, pentru aprobare, sanctiunile elevilor propuse de catre consiliul
clasei, precum si propunerea de ridicare a sanctiunilor privind scaderea notei la purtare;

e) pune in aplicare sanctiunile elevilor decise de consiliul profesoral in conformitate cu prezentul
regulament si statutul elevului;

f) incheie situatia scolara a fiecarui clev la sfarsitul anului scolar si o consemneaza in catalog si in carnetul
de elev;

g) realizeaza icrarhizarea elevilor la sfarsit de an scolar pe baza rezultatelor acestora,

h) propune consiliului de administratie acordarea de burse pentru elevi, in conformitate cu legislatia in
vigoare,

i) intocmeste calendarul activitatilor educative extragcolare ale clasei.

Art.II1.15. Neindeplinirea atributiilor atrage sanctiuni, de la penalizarea salariald la suspendarea sau
chiar anularea calitatii de diriginte, insotita de sanctiunile prevazute de legile in vigoare.

Art. 111.16
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(1) La nivelul fiecarei unitati de invatamant functioneaza comisii:
1. cu caracter permanent;
2. cu caracter temporar;
3. cu caracter ocazional.
(2) Comisiile cu caracter permanent sunt:
a) comisia pentru curriculum;
b) comisia de evaluare si asigurare a calitatii;
¢) comisia de securitate si sanatate in munca si pentru situatii de urgenta;
d) comisia pentru controlul managerial intern;

¢) comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie ¢i discriminarii in mediul scolar
$1 promovarea interculturalitatii.

(3) Comisiile cu caracter permanent 1si desfagoara activitatea pe tot parcursul anului scolar,
comisiile cu caracter temporar isi desfagoara activitatea doar in anumite perioade ale anului scolar, iar
comisiile cu caracter ocazional sunt infiintate ori de céte ori se impune constituirea unei astfel de comisii,
pentru rezolvarea unor probleme specifice aparute la nivelul unitatii de invatgmant.

(4) Comisiile cu caracter temporar si ocazional sunt :
a) Comisia pentru prevenirea actelor de coruptie
b) Comisia pentru intocmirea orarului si organizarea serviciului pe scoala
c) Comisia de etica
d)  Comisia paritara
e) Comisia pentru inventarierea si receptia bunurilor materiale
f) Comisia de casare a bunurilor materiale
g) Comisia pentru acordarea burselor scolare/Bani de licew/ EURO 200/rechizite scolare
h)  Comisia pentru implementarea proiectelor Erasmust;
i)  Comisia pentru sustinerea examenelor de diferente, corigente si situatii neincheiate;
j)  Comisia pentru organizarea examenelor nationale

Art. T11.17. Sarcinile coordonatorul pentru proiecte §i programe educative scolare si extrascolare sunt
stabilite conform Legii 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare si conform ROFUIP aprobat prin
OME nr. 4183/04.07.2022. intre acestea mentionam:
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a) coordoneazi, monitorizeaza si cvalueaza activitatea educativa nonformalé din unitatea de Invatamant;

b) avizeaza planificarea activitdtilor din cadrul programului activitatilor cducative ale clasei/grupet;

¢) elaboreaz proiectul programului/calendarului activitatilor educative scolare si extrascolare ale unitatii
de invatamant, in conformitate cu planul de dezvoltare institutionald, cu directiile stabilite de catre
inspectoratul scolar si minister, in urma consultdrii consiliului reprezentativ al parintilor, si a elevilor, si il
supune spre aprobare consiliului de administratie;

d) elaboreazi, propune i implementeaza proiecte de programe educative;

e) identifica tipurile de activitii educative extragcolare care corespund nevoilor elevilor, precum si
posibilitatile de realizare a acestora, prin consultarca clevilor, a consiliului reprezentativ al parintilor si
asociatiei de parinti, acolo unde exista;

f) prezinta consiliului de administratie rapoarte anuale privind activitatea educativa si rezultatele acesteia;
g) disemineazi informatiile privind activitatile educative derulate in unitatea de invatdmant;

h) faciliteaza implicarea consiliului reprezentativ al parintilor si asociaiei de parinti, acolo unde exista, si
a partenerilor educationali in activitatile educative;

i) elaboreazi tematici si propune forme de desfasurare a consultatiilor cu parintii sau reprezentantii legali
pe teme educative;

j) propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitatii educative nonformale desfasurate la nivelul
unitatii de invatamant,

k) faciliteazi vizite de studii pentru elevi, in tara si in striindtate, desfasurate in cadrul programelor de
parteneriat educational,

1) orice alte atributii rezultand din legislatia in vigoare.
Art. TI1.18. Profesorul din cadrul Cabinetului de asistentd psihopedagogica

a) inifiazi activitafi legate de cunoasterea si autocunoasterea elevilor, dezvoltarea lor personald, adaptarea
acestora la cerintele scolare;

b) colaboreazi si indruma activitatea comitetelor de parin{i pe scoala §i clase;

c) desfasoari lectorate cu parintii pe teme de educatie;

d) coordoneaza orientarea scolari gi profesionala a elevilor;

e) consiliaza profesorii diriginti in problemele de cunoastere a elevilor;

f) elaboreazi proiecte si programe de parteneriat cu organizatii care pot avea un rol pozitiv in

educatia elevilor.

C. PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR
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COMPARTIMENTUL SECRETARIAT

Art. TIL19. (1) Compartimentul secretariat cuprinde, dupa caz, posturile de secretargef, secretar si

informatician.
(2) Compartimentul secretariat este subordonat directorului/directorului adjunct.

(3) Secretariatul functioneaza in program de lucru cu elevii, parintii, tutorii sau sustinatorii legali sau alte
persoane interesate din afara unitatii, aprobat de director, in baza hotararii consiliului de administratie.

Art.111.20. Compartimentul secretariat are urmitoarele atributii:
a) transmiterea informatiilor la nivelul unititii de invatamant;
b) intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date;

¢) intocmirea si transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte categorii de documente solicitate de cdtre
autoritdti, precum si a corespondentei unitatii;

d) inscrierea elevilor pe baza dosarelor personale, pastrarea, organizarea §i actualizarea permanenta a
evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind elevilor, in baza hotararilor consiliului de
administratie;

e) rezolvarea problemelor specifice pregatirii §i desfasurarii examenelor si evaluarilor nationale, ale
examenelor de admitere i de ocupare a posturilor vacante, conform atributiilor prevazute de legislatia in
vigoare sau de fisa postului;

f) completarea, verificarea, pastrarea in conditii de securitate i arhivarea documentelor referitoare la
situatia scolara a elevilor si a statelor de functii;

g) procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii §i a documentelor scolare, in
conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul juridic al actelor de studii si al documentelor
de evidenta scolard in invatamantul preuniversitar, aprobat prin ordin al ministrului educatiei nationale si
cercetarii stiingifice;

h) pastrarea si aplicarea stampilei unitaii pe documentele avizate i semnate de persoanele competente, in
situatia existentei deciziei directorului n acest sens;

i) intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor, potrivit legislatiei in
vigoare sau figei postului;

j) intocmirea statelor de personal;

k) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor unitatii de invagamant;
1) calcularea drepturilor salariale sau de altd natura in colaborare cu serviciul contabilitate;

m) gestionarea corespondentei Colegiului National “Ton Luca Caragiale™;

n) intocmirea §i actualizarea procedurilor activitatilor desfasurate la nivelul compartimentului, in
conformitate cu legislatia in vigoare;
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0) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultand din legislatia in vigoare, contractele colective
de munci aplicabile, regulamentul de organizare si functionare al unitatii, regulamentul intern, hotararile
consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.

Art.I11.20.(1) Secretarul unitagii de invatamant pune la dispozitia personalului condicile de prezentd, fiind
responsabil cu siguran{a acestora.

(2) Secretarul-sef/Secretarul raspunde de securitatea cataloagelor si verifica, la sfarsitul orelor de curs,
impreund cu profesorul de serviciu, existenta tuturor cataloagelor incheind un proces-verbal in acest sens.

(3) in perioada cursurilor, cataloagele s¢ pastreaza in cancelarie, intr-un figet securizat, iar in perioada
vacantelor scolare, la secretariat, in aceleasi conditii de sigurania.

(4) in situatii speciale, atributiile prevazute la alin. (1) si (2) pot fi indeplinite, prin delegare de sarcini, s
de catre cadre didactice sau personal didactic auxiliar, din cadrul unitatii de invatamant, cu acordul prealabil
al personalului solicitat.

(5) Se interzice conditionarea eliberarii adeverintelor, foilor matricole, caracterizarilor si a oricdror acte de
studii sau documente gcolare de obtinerea de beneficii materiale.

COMPARTIMENTUL CONTABILITATE

Art.IT1.21.(1) Serviciul financiar reprezinta structura organizatorici din cadrul unitatii de invatamant in care
sunt realizate: fundamentarea si executia bugetului, evidenta contabila, intocmirea §i transmiterea situatiilor
financiare, precum §i orice alte activitai cu privire la finantarea si contabilitatea institufiilor, prevazute de
legislatia in vigoare, de contractele colective de munca aplicabile, de regulamentul de organizare si
functionare al unitatii si de regulamentul intern.

(2) Serviciul financiar cuprinde administratorul financiar. (3) Serviciul financiar este subordonat
directorului unitafii de invatamant.

Art.IT1.22. Serviciul financiar are urmatoarele atributii:
a) desfasurarea activitatii financiar-contabile a unitatii de invajdmant;

b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al unitatii de fnvifdmant, n
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si cu hotararile consiliului de administratie;

¢) intocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetara, conform legislatiei in vigoare si
contractelor colective de munca aplicabile;

d) informarea periodica a consiliului de administratie cu privire la execufia bugetara;
¢) organizarea contabilitatii veniturilor §i cheltuielilor;

f) consemnarea in documente justificative a oricarei operafiuni care afecteaza patrimoniul unitdgii de
inva{amant si inregistrarea in evidenta contabila a documentelor;

g) intocmirea si verificarea statelor de plata in colaborare cu serviciul secretariat;
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h) valorifica rezultatele procesului de inventariere, a patrimoniului, in situafiile prevazute de lege si ori de
cite ori consiliul de administratie considera necesar;

i) intocmirea lucrdrilor de inchidere a exercitiului financiar;

j) indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitafii de invatgmant fafa de bugetul de stat, bugetul
asigurarilor sociale de stat, bugetul local si faia de terti;

k) implementarea procedurilor de contabilitate;

1) avizarea, in conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotirari ale consiliului de administratie, prin
care se angajeaza fondurile unitatii;

m) asigurarea §i gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu regim special;

n) intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizand operatiunile previzute de normele legale in materie;

0) orice alte atribugii specifice serviciului, rezultand din legislatia in vigoare §i hotararile consiliului de
administratie si deciziile directorului, stabilite 1n sarcina sa.

BIBLIOTECA SCOLARA;’ CENTRUL DE DOCUMENTARE §I INFORMARE

Art.JI1.23. (1) in Colegiul National "Ion Luca Caragiale” se organizeaza §i functioneaza Biblioteca scolard
si Centrul de documentare si informare.

(2) Acestea se organizeaza si functioneaza in baza ORDINULUI Nr. 5556 din 7 octombrie 2011 privind
aprobarea Regulamentului MECTS de organizare §i functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de
documentare i informare, publicat in MO nr.757/27.10.2011.

(3) Biblioteca scolara si Centrul de documentare §i informare se subordoneazi directorului.
Art.I11.24. (1) in bibliotecile scolare sunt incadrati bibliotecari scolari.

(2) Bibliotecarul scolar este personal didactic auxiliar conform art. 249 din Legea educatiei nationale nr.
1/2011.

(3) Norma de munca a bibliotecarului scolar este de 40 de ore saptamanal.
Art.II1.25. Atributiile bibliotecarului scolar sunt:
. organizeaza spatiul bibliotecii si asigurd funcfionarea acesteia potrivit nomelor legale;

. asigura functionarea bibliotecii; elaboreaza si afigeaza regulamentul de organizare si functionare a
bibliotecii scolare, planul de activitate, orarul acesteia si regulile de prevenire si stingere a incendiilor;

. constituie, organizeaza si dezvolta colectiile bibliotecii conform normelor biblioteconomice;
. tine evidenta fondului de publicatii;
. raspunde eficient la cerintele de lectura si de informare ale utilizatorilor;
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. ofera consiliere cu privire la utilizarea lucrarilor de referin{d si a tehnologici;

. indrumi lectura elevilor, in colaborare cu toate cadrele didactice, potrivit cerinfelor din programe,
precum si a particularitatilor psihopedagogice si de varstd ale elevilor;

. gestioneazd fondul documentar si asigurd securizarea acestuia prin sisteme de supraveghere si
siguran{a existente in unitatea de invatamant;

. initiaza si deruleaza parteneriate interne si externe cu institutii de invatamant, culturale, organizatii
diverse din tard sau striinatate, cu membri ai comunitatii locale, cu parintii elevilor; organizeaza $i
deruleazd activitati in bibliotecd, cu frecventa bilunara, coreland cu diverse evenimente cuprinse n
calendarul cultural national sau international;

. gestioneaza fondul de manuale scolare, distribuind manualele existente la clase, in colaborare cu
dirigintii si completand necesarul acestora conform solicitirilor ME, in colaborare cu informaticianul,
serviciul secretariat si cu directorul unitatétii de invatamant;

. contribuie la promovarea unei bune imagini a instituiei de invatamant.

Art. 111.26 (1) Formarea continud a bibliotecarilor scolari este un drept §i 0 obligatie. In promovarea
bibliotecarilor se va {ine cont de participarea la cursuri de formare continua.

(2) Formarea continua a bibliotecarului scolar se realizeaza prin:

. participarea la activita{i de informare, documentare, metodice, organizate §i coordonate de casa
corpului didactic;

. participarea la simpozioane §i conferinfe nationale sau internationale organizate de organizafii
abilitate;
. participarea la cursuri §i programe de formare specifice postului organizate de casa corpului

didactic, Biblioteca Nationala, de Ministerul Educatiei si alti furnizori acreditati de Ministerul Educatiei,
urmarind dezvoltarea competentelor pentru evolutia in cariera profesionald.

Art.JI1.27.

Bibliotecarul scolar este subordonat directorului si directorului adjunct ai unitafii de invatamant, cu care va
avea o colaborare continui si oportund cu privire ]a buna organizare §i funcfionare a bibliotecii, respectiv
la participarea bibliotecii gcolare in realizarea obiectivelor stabilite la nivel institutional.

CAPITOLUL IV. ELEVII

IV.1 DOBANDIREA SI EXERCITAREA CALITATII DE ELEV

a) Calitatea de elev se dobandeste odata cu inscrierea in invitamantul preuniversitar si se pastreaza pe tot

parcursul scolaritatii, pAna la sncheierea studiilor din invatdmantul secundar superior liceal, conform legii.
Elevii, alaturi de ceilalti actori ai sistemului de invatamant, fac parte din comunitatea scolara.
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b) Activitatea clevilor in scoala se desfasoari conform Legii Educatiei nr 1/ 2011 cu modificarile si
completarile ulterioare, OMENCS Nr. 4742/2016 din 10 august 2016 privind aprobarea Statutului
Elevului si ROFUIP aprobat prin OMEC nr. 5447/31.08.2020.

Optiunea pentru a fi elev la Colegiul National ,,Jon Luca Caragiale” Moreni inseamna implicit adoptarea
unui comportament civilizat, atat in scoald, cat si in afara acesteia.

c) A avea un ,comportament civilizat” inseamna:

o Respect fati de cadrele didactice, personalul scolii §i colegi;

e TFvitarea violentei si agresivitatii de orice fel;

e Pistrarea cu grija a patrimoniului gcolii, a bunurilor personale si ale colegilor;

o Responsabilitate in indeplinirea sarcinilor asumate in calitate de elev, in nume personal sau al
clasei;

e Adoptarea unei atitudini sincere si cinstite n orice situatie si netiinuirea adevarului,

e Sustinerea prin implicare in activitate a unei atmosfere de lucru la toate orele de curs.

d) Elevii care deranjeaza orele de curs in mod repetat vor fi monitorizati de diriginte si de consiliul clasei
care propune masuri pentru consilierea elevului sau pentru sanctionarea acestuia, dupa caz.

¢) Evidenta prezentei elevilor se face la fiecare ora de curs de cétre profesor, prin notarea absentelor celor
care lipsesc la oré sau care intarzie. Notarea absentelor se face in catalogul clasei, iar in cazul in care orele
se desfasoari in alte spatii decat sala de curs, transcrierea absentelor in catalog se va face obligatoriu la
finalul fiecarei siptimani si nu mai tarziu de finalul lunii in curs.

f) Pentru motivarea absentelor in cazul intarzierilor la ord se procedeaza astfel:

in cazul absentelor generate de motive obiective (de exemplu, motive medicale, naveta, Intdrzieri anuntate
de parinte etc.), motivarea absentei se face la finalul orei respective, de profesorul de la clasa;

in cazul in care se probeaza faptul ca intarzierea a fost generatd de intentia de a nu participa la ora (chiul,
clevul este surprins in alte spatii decat sala de clasd/ laborator/ sala sau teren de sport, de reprezentantii
autoritatilor de paza sau de oricare angajat al scolii — conducere, personal didactic auxiliar sau nedidactic,
medic sau asistent medical), iar aceasta depaseste mai mult de jumatate din durata orei de curs, profesorul
nu va motiva absenta si va informa dirigintele. Dirigintele va aplica sanctiunea de observatie individuala,
la prima abatere, observatie individuala si informarea parintilor/ reprezentantilor legali la abateri repetate.

in cazul unei singure abateri, dirigintele va monitoriza frecventa elevului in cauza in intervalul de timp
cuprins intre constatarea abaterii si finalul lunii in curs, iar in conditiile constatarii unui comportament
adecvat si respectarii indatoririi de a participa la cursuri, poate decide motivarea absentei elevului respectiv;

in cazul abaterilor repetate, dirigintele convoaca Consiliul clasei si propune scdderea notei la purtare cu 1-
2 puncte.

g) (1) Prezenta la cursuri este obligatorie, regimul absentelor fiind cel prevazut in ROFUIP, respectiv in
statutul elevului, art. 27, alin. 1), astfel:

(2) La fiecare 10 absente nemotivate din totalul orelor de studiu, sau la 10% absente nemotivate din totalul
orelor la o singuri disciplind, cumulate pe an scolar, se scade nota la purtare cu un punct.
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(3) Absentele elevilor justificate cu documente se motiveaza numai de diriginte, pe baza urmatoarelor

categorii:

_ adeverinta eliberati de medicul de familie vizatd de medicul de la Cabinetul medical al scolii in termen
de 7 zile de la data revenirii elevului la scoala.

- Adeverintd/ certificat medical cliberat() de unitatea sanitard in caz de spitalizare, vizata de medicul de
la Cabinetul medical al scolii in termen de 5 zile de la eliberare;

- parintii/ sustinatorii legali pot solicita, in situatii intemeiate, motivarea absentelor pentru maximum 40 ore
de curs/ an scolar, fird a depasi 20% din numirul orelor alocate unei discipline, . Solicitarea se face pe bazd
de cerere adresata directorului scolii si inregistrata la secretariatul scolii, in interval de maxim 5 zile
inainte sau dupi perioada solicitata pentru invoire/ motivare. Cererea este directionatd din secretariat
dirigintelui clasei, iar aprobarea se d3 numai dupa inregistrarea de catre acesta, in agenda/ portofoliul de
consiliere a numarului de ore pentru care s-a solicitat Tnvoirea).

- Dirigintele motiveaza absentele in termen de maximum 7 zile de la reluarea activitatii elevulul.
Nerespectarea termenului prevazut atrage declararea absentelor ca nemotivate.

- Directorul aproba motivarea absentelor elevilor care participa la cantonamente si competifii sportive, la
cererea scrisd a unitafilor sportive de performanja si a federatiilor de specialitate.

- Directorul aproba motivarea absentelor elevilor care participa la proiectele si programele in care este
implicata scoala.

Art. TV.2. DREPTURILE ELEVILOR

Elevii se bucura de toate drepturile legale, conform conform OMENCS Nr. 4742/2016 din 10 august
2016 privind aprobarea Statutului Elevului si ROFUIP aprobat prin OMEC nr. 5447/31.08.2020.

(1) Activitatile organizate de/sau in liceul nostru nu pot leza demnitatea sau personalitatea acestora.
(2) Elevii pot beneficia de suport financiar din sursele extrabugetare ale liceului.
(3) Elevii pot utiliza gratuit, sub indrumarea profesorilor, baza materiala si didactica din liceu.

(4) Elevii din invi{amantul gimnazial si preuniversitar secundar inferior beneficiazd de manuale gratuite.
Beneficiaza de acceasi gratuitate si elevii din invatamantul secundar superior ai caror paringi au un venit
lunar, pe membru de familie, egal sau mai mic decat salariul minim brut pe economie.

(5) Elevii au dreptul sa fie evidentiafi, s primeasca premii §i recompense pentru rezultatele deosebite la
activitatile scolare §i extragcolare, precum si pentru atitudine civica exemplara.

(6) Liderii elevilor de la fiecare clas@ se constituie in Consiliul elevilor care functioneaza pe baza unui
Regulament propriu.

(7) Consiliul elevilor isi desemneaza reprezentanii in Consiliul de Administratie al liceului.
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(8) Elevii se pot asocia in cercuri si asociatii stiintifice, culturale, artistice, sportive sau civice care se
organizeazi si functioneazd pe baza unui statut propriu, aprobat de directorul liceului.

(9) Dreptul la reuniune se exercitd in afara orelor de curs, iar activitatile pot fi sustinute in liceu numai
cu aprobarea directorului unitdtii, la cererea scrisa a grupului de initiativd, cu o saptdmana inainte.
Organizatorii raspund, in timpul reuniunii, de asigurarea ordinii, disciplinei si de integritatea bazei
materiale. Reuniunile pot avea loc numai in prezenta unui membru al Comitetului de parin{i §i a
dirigintelui clasei.

(10) Elevii au libertatea de a redacta si difuza publicatii gcolare proprii; in cazulin care acestca afecteaza
siguranta nationald, ordinea publicd, sanatatea, moralitatea, drepturile si libertdtile cetatenesti, directorul
liceului suspenda editarea si difuzarea acestor publicatii.

(11) Elevii cu performante scolare exceptionale pot promova 2 ani intr-un an scolar, conform metodologiei
M.E.N

(12) Elevii care participa la etape judetene si nationale ale concursurilor scolare si la alte actiuni culturale,
sportive §.a. de acelasi nivel sunt scutiti doud zile in saptdmana premergatoare concursului.

(13) Elevii beneficiaza de asistentd psihopedagogica si medicald gratuita la Cabinetul de consiliere si la
Cabinetul medical al scolii.

v Conform Ordinului M.E.C.S nr. 5232/14.09.2015, elevilor care au depus cerere pentru a nu
participa la ora de religie li se recomandi si stea in sala de clasa, preocupandu-se pentru pregitirea
celorlalte activititi/ cursuri, fira a deranja profesorul si colegii.

Art. IV.3 INDATORIRI

a) Elevii sunt obligati sd cunoascad gi sd respecte toate prevederile Regulamentului de organizare
si functionare a unititilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP), ale Regulamentului de Organizare
si Functionare in vigoare, sa respecte toate legile statului.

b) si respecte orarul scolii si sa intre la timp la ore;
c) sa fie prezenti in clasd la intrarea profesorilor;
d) sa poarte, in mod vizibil, ecusonul personalizat utilizat ca element de identificare al elevilor CN

,LL. Caragiale” Moreni

d) se interzice violenta verbala: limbajul indecent, obscen, injuriile;

f) se impune elevilor, ca forma a respectului de sine si al instituiei sa adopte o finuta vestimentara
decenta;

g) se interzice cu desavarsire deranjarea orelor de curs cu soneria telefonului;

h)  seinterzice filmarea si fotografierea in timpul programului scolar a oricarei persoane care nu si-a dat
acordul in acest sens;

1) telefoanele vor fi oprite pe durata orelor de curs; utilizarea acestora este permisa doar la solicitarea
profesorului
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J) s nu paraseascd incinta scolii; In cazuri excepfionale, sc¢ va cere permisiunea profesorului diriginte,
a profesorului de serviciu sau a profesorului de la clasd care-l invoieste pe propria raspundere, cu bilet de
voie;

k) si respecte normele de protectia muncii si de aparare impotriva incendiilor;

1) i nu introducd in scoald bauturi alcoolice, droguri, substanie toxice, inflamabile sau explozive
(petarde, pocnitori, etc.);

m)  seinterzice cu desdvarsire detinerea de tigari, tigdri electronice sau alte produse din aceasta categorie;
este interzis fumatul in oricare spatiu inchis sau deschis din perimetrul unittii de invafamant;

n) sa desfasoare activitifi in laboratoare, cabinete, sala de educatie fizica, teren de sport etc. numai
sub supravegherea unui cadru didactic, instructor sau personal auxiliar de specialitate;

0) ¢i nu introduca in incinta scolii persoane straine de aceasta;

P s participe, conform graficului, la serviciul pe clasa, contribuind la pastrarea curiteniei, a ordinii
si disciplinei, la pastrarea in bune conditii a mobilierului scolar §i a altor dotiri, anuntand profesorul de
serviciu sau conducerea scolii despre eventualele distrugeri, avarii, accidente sau alte situafii de exceptie;

q) s aiba asupra lor carnetul de elev;

1) s3 acceadad la direcfiune, secretariat, cabinet medical, contabilitate, bibliotecd, numai in orele de
program afisate, in pauze sau in afara orelor de curs;

s) sa fie prezenti la orele de ed. fizicd chiar daca sunt scutiti medical; cei care nu vor fi prezenti la
ord vor primi absente nemotivate;

1) s3 respecte toate celelalte indatoriri din Regulamentul de organizare si functionare a unitagilor din
inva{amantul preuniversitar si din Statutul elevului.

Art. IV.4, INTERDICTII

Conform OMENCS Nr. 4742/2016 din 10 august 2016 privind aprobarea Statutului Elevului
si ROFUIP aprobat prin OMEC nr. 5447/31.08.2020, clevii Colegiului National ,,Jon Luca Caragiale”
nu au voie:

o Sidistruga documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole etc.;
o Si deterioreze bunurile din patrimoniul liceului;

0 Sa aducd si sd difuzeze In liceu materiale care, prin continutul lor, atenteaza la independenta,
suveranitatea §i integritatea nationala a {arii, care cultiva violenfa si intoleranta;

o S# organizeze si sa participe la actiuni de protest care afecteazi desfasurarea activitafii de invatamant
sau care afecteazi frecventa la cursuri a elevilor;

o Sa blocheze caile de acces in spafiile de invitamant;
o Sadetindsi si consume in perimetrul liceului si in afara lui droguri, bauturi alcoolice, sa fumeze si

sa participe la jocuri de noroc;
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o Siposede si sd difuzeze materiale care au caracter obscen sau pornografic;

o S utilizeze telefoancle mobile in timpul orelor de curs si a examenelor;

o Silanseze anunturi false cu privire la amplasarca unor materiale explozive in perimetrul liceului;

o  Sa aduca jignir §1 sd manifeste agresivitatc in limbaj si in comportament fata de colegi si fata de
personalul liceului;

o Saintroducd in institufie sprayuri colorante, lacrimogene, paralizante, materiale pirotehnice (petarde,
pocnitori, artificii)g.a. care ar punc in pericol sdnatatea celorlalty;

o Si aducd in incinta unitatii de invatamant biciclete, motorete, masini, skateboard-uri, patine cu rotile,
trotinete, jocuri clectronice, carii de joc, table, animale;

o Saaduca aparatura electronica in afara activitatilor organizate;

o Sa foloseasca insemne sau sa poarte imbricaminte neadecvata varstei, caracteristicd grupurilor rock,
sataniste, etc.;

o Sa organizeze activitdfi politice si de prozelitism religios, ocult si sa faca propaganda politica;
o Sa fure sau si isi insugeasca bunuri, obiecte sau bani care nu le apartin;
o Sa distruga manualele scolare primite gratuit;

o Sa aduca persoane strdine in clasa sau in gcoala, si fie asteptati de alte persoanc in scoala sauin
curtea scolii.

Art. TV.5. SANCTIUNILE APLICATE ELEVILOR

1. Elevii care savarsesc fapte prin care se incalci dispozitiile legale in vigoare, inclusiv regulamentele
scolare, vor fi sanctionati in functie de gravitatea acestora, conform OMENCS Nr. 4742/2016 din 10
august 2016 privind aprobarea Statutului Elevului si ROFUIP aprobat prin OME nr.
4183/04.07.2022.

2. Situatii de abateri disciplinare si sanctiuni aplicate:

Abaterea Sanctiunea  pentru prima | Sanctiunea pentru abatere repetatd
abatere
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Nerespectarea tinutei decente si | Observatie individuala Convocarea parintilor — avertisment
nepurtarea ecusonului/ refuzul

de a sc legitima in incinta Convocarea parintilor Propunerea in Consiliul clasei de
unititii  de  invatdmant la scidere a notei la purtare cu 1 -2
solicitarea angajatilor scolil puncte

intarziere la ord Observatie individuald Se aplica prevederile cap. IV.1, litera

f)

Absenta in catalog

Modificiri in catalog Scaderea notei la purtare la Scaderea notei la purtare la 2
6,00 precum si declansarea
procedurii de cercetare
disciplinard a cadrului didactic
in ora ciruia s-a efectuat
interventia in catalog;
convocarea parintilor

Sustragerea unor Convocarea parintilor,
Scaderea notei la purtare cu 8

documente scolare (opt) puncte

Copiat la teste/ evaluari Nota 1 la lucrare la disciplina | Nota 1 la fiecare incercare
respectiva

Furtul din avutul scolii sau de la Anunfarea parintilor si | Scaderea notei la purtare la 6,00
colegi scaderea notei la purtare cu 1-
2 puncte
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Deteriorarea bazei
didactico-materiale
sau a manualelor

primite gratuit

Convocarea parintilor si plata
tuturor lucrdrilor  necesarc
reparafiilor sau a cheltuiclilor
pentru  inlocuirea bunurilor
deteriorate, cf prevederilor art.
1357 - 1374 din Codul civil
respectiv.  art 14 lit k din
Statutul elevului
modificarile si completarile
ulterioare, ¢i art 162 din
ROFUIP 4183/04.07.2022

cu

Convocarea parintilor.

Plata tuturor lucrarilor necesare
reparatiilor sau a cheltuielilor pentru
inlocuirea bunurilor deteriorate, cf
prevederilor art. 1357 - 1374 din
Codul civil, cu modificarile i
completdrile ulterioare, respectiv
art 14 lit k din Statutul elevului cu
modificarile si completarile
ulterioare, si art 162 din ROFUIP
4183/04.07.2022

Aducerea si difuzarea unor
materiale care, prin continutul
lor, atenteazi la independenta,
suveranitatea §i  integritatea
nationala a {arii, care cultiva
violenta si intoleranta.

oIntroducerea si consumul de
bauturi alcoolice si/ sau tigari/

tigari electronice.

+Participare la jocuri de noroc.

Observatie individuald
Convocarea parintilor

Anuntarea
(Politie, Jandarmerie)

autoritatilor

Convocarea parinfilor

Mustrare scrisd insotitd de scaderea
notei la purtare cu 2- 4 puncte.

Organizarea §i participarea la
actiuni de protest care afecteazd
desfasurarea  activitatii ~ de
invataimant sau care afecteaza
frecventa la cursuri a elevilor,
precum si blocarea céilor de
acces in spatiile de invatamant

Convocarea parinfilor

Mustrare scrisd insotitd de
scaderea notei la purtare cu 2-
4 puncte

Convocarea parintilor

Scaderea notei la purtare la 4.
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Introducerea sau consumul de

Convocarea  parinfilor  —

Convocarea parintilor si scaderca

droguri in scoald sau in | avertisment scris notei la purtare la 2.
perimetrul scolii
Anuntarea autoritatilor | Anuntarea autorititilor  (Politie,
(Politie,  Jandarmerie)  si Jandarmerie)
sciderea notei la purtare cu 3
puncte
Fumat in scoald sau in | Convocarea  pdrinfilor - Convocarca parintilor §i scaderea

perimetrul scolii

avertisment scris

notei la purtare cu 3 puncte

Anuntarea Politiei
municipiului
Introducerea/folosirea in scoald | Convocarea  pdringilor ~ — | Convocarea parinfilor si scdderea

sau in perimetrul scolii a
oricirui tip de arma alba,
materiale
instrumente care prin actiunca
lor pot afecta integritatea fizica
si psihica a elevilor sau

personalului scolii

pornografice  sau

avertisment scris

Mustrare scrisd §i scdderea
notei la purtare cu 3 puncte

Anuntarea Politiei

notei la purtare la 4

Anuntarea Politiei

Aruncarea oricaror obiecte pe
fereastra, nerespectarea
curateniei in spatiile scolare de
recreere sau de activitate

Observatie individuala

Convocarea  parinfilor  —
avertisment scris

Participarea la un program de
remediere pe teme educatie
ecologica/
sanatate/

educatic  pentru

educatie  pentru
mediu/ dezvoltare durabild, la
propunerea dirigintelui §i cu

acordul parintilor

Convocarea parintilor

Scaderea notei la purtare cu 2-3
puncte.
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fara

permisiune, a camerelor video, a

Utilizarea in  scoald,

aparatelor foto sau a aparatelor
foto incluse in telefonul mobil

Convocareca
avertisment scris

Scaderea notei la purtare cu 2
puncte

parintilor  —

Convocarea parintilor

Scéaderea notei la purtare cu 4 puncte.

Lansarea de anunguri false cu
privire la amplasarca unor
materiale explozive in incinta gi
perimetrul liceului.

Convocarea parintilor

Scaderea notei la purtare cu 3
puncte

Convocarea parintilor

Scaderea notei la purtare cu 4 puncte.

limbajului sl
gesturilor vulgare.

Folosirea

Observatia individuala

Convocarea
avertisment

parintilor -

Mustrare scrisa
Convocarea parintilor — avertisment

Scaderea notei la purtare cu 3 puncte

Deranjarea orei de curs | Observatia individuala Discutarea in Consiliul profesorilor

(inclusiv folosirea telefonului clasei

mobil in timpul orei, fari | Convocarea  parinfilor -

permisiunea profesorului) avertisment Convocarea parintilor — avertisment
Scéderea notei la purtare cu 2 puncte

Modificarea setarilor | Observatia individuala Convocarea pirintilor

calculatoarelor si instalarea de
soft nedidactic.

Convocarea
mustrare scrisa

parintilor -

Scaderea notei la purtare cu 2 puncte
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Violenta (inclusiv  violenta Observatia individuala Sciderea notei la purtare cu 7 puncte

verbald)
Convocarea  parinfilor ~ —

mustrare scrisa

Scaderea notei la purtare cu 2-
7 puncte, in functie de gravitate

3. Elevilor carora li s-a scizut nota la purtare cu mai mult de 3 puncte in perioada scolarizarii din motive
disciplinare sau de absenteism li se va intocmi un referat (o caracterizare care va fi anexata la documentele
de studii personale in care se vor preciza aceste aspecte).

4. Contestatiile impotriva sanctiunilor se adreseaza, in scris, Consiliului de Administratie al liceului in
termen de 5 zile de la comunicarea catre parinti a sanctiunii.

5. Contestatia se solutioneaza in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia la secretariatul liceului.
Hotirarea Consiliului de Administratie este definitiva, putand fi atacata ulterior in instanta.

RECOMPENSE

Art. IV.6. Persoanele salariate care isi indeplinesc sarcinile la nivelul standardelor de performanta si care
manifesta creativitate in activitatea specificd pot fi propuse si dupa caz pot primi, potrivit dispozitiilor
legale, recompense:

a) premii sau alte recompense materiale conform legislatiei in vigoare;
b) ordine, medalii, titluri de onoare, diplome de onoare, etc.(conform reglementarilor in vigoare).
c) Se acordi Diploma de excelentd/ de recunoastere cadrelor didactice care au obtinut rezultate

remarcabile in activitatea didactica din anul scolar respectiv.

Art. IV.7. Elevii care obtin rezultate remarcabile la invatatura sau in alte activititi desfasurate in scoala pot
fi recompensati cu bunuri materiale, burse de merit, burse de studiu, premii, diplome.

Diploma de onoare se acorda sefilor de promotie (profil real si profil uman) si elevilor participanti la
olimpiade si concursuri scolare, faza nationala sau internationala, al caror nume vor fi scrise in ,,Cartea de
onoare” a Colegiului National ,, I. L .Caragiale™.

Art. IV.8 La finalul anului scolar, premiile se acordi in ordinea descrescitoare a mediilor generale pe clasa,
cu conditia ca media s fie mai mare de 9 (noud). Se poate acorda acelasi premiu mai multor elevi daca
diferenta dintre mediile lor generale nu depaseste 10 sutimi in ordine descrescatoare fatd de prima medie
generala. Pentru ierarhizare si incadrare unitara la premii, se stabilesc urmatoarele intervale:
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a) Media 10.00 (zece) — premiu de excelenta
b) 9.99 —9.70 — premiul I

¢) 9.69—9.40 — premiul al Il-lea
d) 9.39-9.00 — premiul al IIl-lea

e) 8.50 — 8.99 — mentiuni.

CAPITOLUL V. PARINTIL. CONTRACTUL EDUCATIONAL

Art.V.1. (1) Parintii/tutorii legali au dreptul si obligatia de a colabora cu unitatea de invatamant, in vederea
realizarii obiectivelor educationale.

(2) Parintii/tutorii legali au obligatia ca, cel putin o data pe lund, sa se prezinte la gcoala pentru a cunoaste
de la diriginte evolutia copilului lor. Fiecare diriginte trebuie sa anunte parintii, ziva din saptamana i ora

pe care au fixat-o pentru convorbiri cu acestia.

(3) Parintele, tutorele legal instituit sau sustinatorul legal este obligat, conform legii, sd asigure frecventa
scolard a elevului in invatamantul obligatoriu.

Art.V.2. (1) Comitetul de parin{i al clasei se constituie §i isi exercitd atributiile conform prevederilor
ROFUIP (art.167 — 170).

(2) Comitetul de parinti al clasei are in componenta un presedinte i doi membri.

(3) Presedintele Comitetului de parinti al clasei este membru de drept al Consiliul reprezentativ al
parintilor/Asociatiei parintilor si are obligativitatea participarii la sedintele acesteia.

(4) In cazuri justificate, presedintele Comitetului de parinti al clasei poate sa delege un membru al
Comitetului care sa participe la sedintele Consiliul reprezentativ al parintilor / Asociatiei de parinfi.

(5) La doua absente nejustificate sau la doud delegari consecutive intr-un an scolar se intruneste sedinta cu
pirintii clasei, se revoca presedintele Comitetului de parini de cétre dirigintele clasei si se fac noi alegeri
pentru presedinte.

Art. V.3. (1) Consiliul reprezentativ al parintilor/Asociatia de parinti se constituie si isi exercitd atribugiile
conform prevederilor ROFUIP (art.171-174).

(2) Conducerea Consiliului reprezentativ al parintilor/Asociatiei de paringi se exercitd de catre un
presedinte ales anual in cadrul adunarii generale ale parintilor.
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(3) Consiliul reprezentativ al parintilor/Asociatia de parinti alege un casier §i 0 comisie de cenzori formata
din trei membri

(4) Prin hotarére a Consiliului reprezentativ al parintilor/Asociatiei de parini se pot atrage contributii din
partea persoanclor fizice , conform ROFUIP, art.174.

Art.V.4. La inceputul ficcirui an de scolar, se va incheia un contract educational intre Colegiul National
“] L.Caragiale” si parin{ii/sustinatorii legali ai elevului. Prin acest contract se stabilesc urmatoarele:

1. Unitatea de Invatamant se obliga:
a) sa asigure conditiile optime de derulare a procesului de invajamant;

b) sa asigure respectarea conditiilor §i a exigentelor privind normele de igiend scolard, de protectic a muncii,
de protectie civila si de paza contra incendiilor in unitatea de invatamant;

¢) si asigure cd tot personalul unitatii de invatdmant respectd cu strictefe prevederile legi slatiei in vigoare;

d) sa asigure cd tofi beneficiarii primari si secundari ai educatiei sunt corect si la timp informati cu
prevederile legislatiei specifice in vigoare;

e) ca personalul din invatdmant s aiba o tinutd morald demnd, un comportament responsabil, in
concordanta cu valorile educationale, pe care sd le transmita beneficiarului direct;

f) sa sesizeze, la nevoie institutiile publice de asistenta sociald/educationala specializat, directia generala
de asistenta sociali si protectia copilului in legatura cu aspecte care afecteaza demnitatea, integritatea fizica
si psihica a beneficiarului primar al educatiei;

g) sa se asigure ca personalul din invagamant nu desfésoara actiuni de natura sd afecteze imaginea publica
a beneficiarului primar al educatiei, viata intimd, privata si familiala a acestuia;

h) sa se asigure ca personalul din invdtdmént nu va aplica pedepse corporale si nu va agresa verbal sau fizic
beneficiarul primar al educatiei;

i) ca personalul didactic si evalueze direct beneficiarii primari ai educatiei, corect §i transparent, sl sd nu
conditioneze aceasta evaluare sau calitatea prestatiei didactice la clasa de obtinerea oricérui tip de avantaje;

j) sd desfagoare activitafi care respecta normele de moralitate si nu pun in niciun moment in pericol sanatatea
si integritatea fizica sau psihica a beneficiarilor primari ai educatiei, respectiv a personalului unitatii de
fnvatamant;

k) sa valorifice imaginile/ fotografiile/ clipurile realizate in timpul activitatilor didactice, scolare sau
extrascolare, strict in vederea promovarii/ diseminarii acestora in comunitate;

[) sa asigure protectia datelor cu caracter personal prelucrate de unitate (responsabilul GDPR) atat pentru
beneficiarii directi, cdt si indirecti, informandu-i asupra acestor norme prin documente specifice (nota de
informare, acord scris etc.)

m) s se asigure ca sunt interzise activitfile de natura politica si prozelitism religios.
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2. Beneficiarul secundar (parintele, reprezentantul legal) al invatdmantului preuniversitar are urmdtoarele
obligatii:

a) asigurd frecventa scolard a beneficiarului primar in invatimantul obligatoriu si ia mdsuri pentru
scolarizarea acestuia, pani la finalizarea studiilor;

b) prezinta documentele medicale solicitate la inscrierea beneficiarului primar al educatiei in unitatea de
invatdmant, in vederea mentinerii unui climat sandtos la nivel de grupa/clasa pentru evitarca degradarii
starii de sinitate a celorlal{i beneficiari directi din colectivitate/unitatea de invatamant;

¢) cel putin o data pe lund ia legdtura cu educatoarea/invatatorul/institutorul/profesorul pentru invagamantul
prescolar/profesorul - pentru  invdtamantul primar/profesorul diriginte pentru a cunoaste evolutia
beneficiarului primar al educatiei;

d) raspunde material pentru distrugerile bunurilor din patrimoniul scolii, cauzate de beneficiarul primar al
educatiei;

¢) respectd prevederile Regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatgmant;
f) nu agreseazi fizic, psihic, verbal personalul unitéii de invatamant.
3. Beneficiarul direct (elevul) are urmatoarele obligatii:

a) de a se pregiti la fiecare disciplind/modul de studiu, de a dobandi competentele si de a-gi insusi
cunostintele prevazute de programele gcolare;

b) de a frecventa cursurile, in cazul beneficiarilor primari ai educatiei din invatamantul de stat, particular $i
confesional autorizat/acreditat;

¢) de a se prezenta la cursuri si la fiecare evaluare/ sesiune de examene organizata de unitatea de invajamant,
in cazul beneficiarilor primari din invatdmantul obligatoriu, inscrisi la cursuri cu frecventa redusi;

d) de a avea un comportament civilizat si o {inuta decentd in unitatea de invifadmant;

e) de a respecta Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invitdmant, regulile de circulatie,
normele de securitate si de sinitate in muncad, de prevenire si de stingere a incendiilor, normele de protectie
a mediului;

f) de a nu distruge documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole, documente din
portofoliul educational etc.;

g) de a nu deteriora bunurile din patrimoniul unitatii de invatimant (materiale didactice si mijloace de
invatamant, car{i de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de invajdgmant etc.);

h) de a nu aduce sau difuza, in unitatea de fnvatamant, materiale care, prin confinutul lor, atenteaza la
independenta, suveranitatea si integritatea nationald a {arii, care cultivi violenta si intoleranta;

i) de a nu organiza/participa la acfiuni de protest, altfel decat este prevazut in Statutul elevului;

j) de a nu detine/consuma/comercializa, in perimetrul unitdtii de invatamant, droguri, substante
etnobotanice, bauturi alcoolice, tigari;
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k) de a nu introduce si/sau face uz, in perimetrul unitatii de invatamant, de orice tipuri de arme sau alte
produse pirotehnice, cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si spray-uri lacrimogene,
paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihicd a beneficiarilor
directi ai educatiei si a personalulul unitatii de invatdmant;

1) de a nu poseda si/sau difuza materiale care au un caracter obscen sau pornografic;

m) de a nu aduce jigniri $i de a nu manifesta agresivitate in limbaj si in comportament fata de colegi si fatd
de personalul unitafii de invatamant sau de a leza in orice mod imaginea publici a acestora;

n) de a nu provoca/instiga/participa la acte de violen{a in unitatea de invagamant gi in proximitatea acesteia;

0) de a nu parasi incinta scolii in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor, fird avizul profesorului de
serviciu sau al invétatorului/institutorului/profesorului pentru invatamantul primar/ profesorului diriginte.

CAPITOLUL VI DISPOZITII FINALE

Art. VI.1 Regulamentul de Organizare si Functionare al Colegiului National ,,I. L. Caragiale” Moreni a
fost prezentat, analizat §i aprobat in Consiliul de Administratie din data de 4.10.2022 si intra in vigoare de
la data aprobarii urmand sa fie prelucrat la clase, cu proces-verbal, pana la data de 14.10.2022.

Art. VL2. Serviciul secretariat asigura multiplicarea si expunerea regulamentului in cele doua cancelarii
s1 pe site-ul liceului http://cncaragialemoreni.ro .

Art. VL.3.In cazul modificarilor aduse Legii Educatiei Nationale, R.O.F.U.LP. sau in cazul publicarii altor
norme de catre ME, ISJ Dambovita sau in cazul elaborarii altor documente in cadrul Colegiului National
“I.L.Caragiale”, prezentul ROF va fi reevaluat si actualizat.

APROBAT IN CONSILIUL DE ADMINISTRATIE DIN 4.10.2022
Director:

prof. Dulea Mihaela

Reprezentant Comitetul de Parinti:

Reprezentant Consiliul Elevilor:

Reprezentant organizatie sindicala: prof. Cracanel Doina
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